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เอกสารหรอืหลกัฐานแสดงความเป็นผูถ้อืหุน้หรอืผูแ้ทนของผูถ้อืหุน้ทีÉมสีทิธเิขา้ร่วมประชุม 

 

 

เอกสารหรือหลกัฐานแสดงความเป็นผูถื้อหุ้นหรอืผูแ้ทนของผูถื้อหุ้นทีÉมสิีทธิเข้าร่วมประชมุ  
 

 ตามนโยบายคณะกรรมการตลาดหลกัทรพัยแ์ห่งประเทศไทย เรืÉอง ขอ้พงึปฏบิตัสิาํหรบัการประชุมผูถ้อืหุน้ของบรษิทั

จดทะเบยีน ลงวนัทีÉ 19 กุมภาพนัธ ์2542 โดยมวีตัถุประสงคเ์พืÉอใหบ้รษิทัจดทะเบยีนถอืเป็นแนวทางปฏบิตัทิีÉด ีซึÉงจะเป็น

การสรา้งความเชืÉอมั Éนใหเ้กดิขึÊนแก่ผู้ถอืหุ้น ผู้ลงทุน และผู้ทีÉเกีÉยวขอ้งทุกฝ่าย และเพืÉอใหก้ารประชุมผูถ้ือหุน้ของบรษิทัจด

ทะเบยีนเป็นไปด้วยความโปร่งใส ชอบธรรม และเป็นประโยชน์ต่อผู้ถือหุ้น บรษิัทฯ จงึเหน็ควรกําหนดให้มกีารตรวจสอบ

เอกสารหรอืหลกัฐานแสดงความเป็นผู้ถือหุ้น หรอืผู้แทนของผู้ถือหุ้นทีÉมสีทิธิเขา้ร่วมประชุม เพืÉอให้ผู้ถือหุ้นยดึถือปฏบิตัิ

ต่อไป 

ทั ÊงนีÊ เนืÉองจากผูถ้อืหุน้บางรายอาจยงัไม่คุน้เคยกบัขอ้พงึปฏบิตัทิีÉนํามาใช ้บรษิทัฯ จงึขอสงวนสทิธทิีÉจะผ่อนผนัการ

ยืÉนแสดงเอกสารหรอืหลกัฐาน แสดงความเป็นผู้ถอืหุน้ หรอืผูแ้ทนของผูถ้ือหุน้ทีÉมสีทิธเิขา้ร่วมประชุมแต่ละรายตามทีÉบรษิทัฯ 

จะพจิารณาเหน็เหมาะสม 

 บรษิทัฯ จะเปิดรบัลงทะเบยีนและตรวจสอบเอกสารประกอบการมอบฉนัทะ ในวนัจนัทรท์ีÉ 28 ธนัวาคม 2563 ตั Êงแต่

เวลา 8.00 น. ณ สถานทีÉทีÉกําหนดในหนังสอืเชญิประชุมสามญัประจําปี 2563 และจะลงทะเบยีนด้วยระบบบาร์โคด้ และ

เพืÉอความสะดวกรวดเรว็ในการลงทะเบียน ขอให้ผู้ถือหุ้น หรือ ผู้รบัมอบฉันทะ นําแบบฟอรม์ลงทะเบียน ซึÉงแสดง

บารโ์ค้ดเลขทะเบียนผูถื้อหุ้น (สิÉงทีÉส่งมาดว้ย 10.) พรอ้มกบัเอกสารประกอบการลงทะเบยีน ดงันีÊ 

1. บุคคลธรรมดา 

1) ผูถ้ือหุ้นทีÉมีสญัชาติไทย 

(1) บตัรประจาํตวัประชาชนของผูถ้อืหุน้ 

(2) ในกรณมีอบฉันทะ บตัรประจาํตวัประชาชนของผูม้อบฉนัทะ และบตัรประจาํตวัประชาชนหรอืหนงัสอื

เดนิทาง (กรณีเป็นชาวต่างชาต)ิ ของผูร้บัมอบฉนัทะ 

2) ผูถ้ือหุ้นชาวต่างชาติ 

(1) หนงัสอืเดนิทางของผูถ้อืหุน้ 

(2) ในกรณมีอบฉันทะ หนงัสอืเดนิทางของผูม้อบฉนัทะ และบตัรประจาํตวัประชาชนหรอืหนงัสอืเดนิทาง 

(กรณีเป็นชาวต่างชาต)ิ ของผูร้บัมอบฉนัทะ 

2. นิติบุคคล 

1) นิติบุคคลทีÉจดทะเบียนในประเทศไทย 

(1) หนงัสอืรบัรองบรษิทั/หา้งหุน้สว่นนิตบุิคคล ออกใหไ้ม่เกนิ 30 วนั โดยกรมพฒันาธุรกจิการคา้ กระทรวง

พาณิชย ์

(2) บตัรประจาํตวัประชาชนหรอืหนงัสอืเดนิทาง (กรณีเป็นชาวต่างประเทศ) ของกรรมการผูม้อีาํนาจทีÉได้

ลงนามในหนงัสอืมอบฉนัทะ พรอ้มบตัรประจาํตวัประชาชนหรอืหนังสอืเดนิทาง (กรณีเป็นชาวต่าง -

ประเทศ) ของผูร้บัมอบฉันทะ 

2) นิติบุคคลทีÉจดทะเบียนในต่างประเทศ 

(1) หนงัสอืรบัรองบรษิทั/หา้งหุน้สว่นนิตบุิคคล/กองทุนรวม 

(2) บตัรประจาํตวัประชาชนหรอืหนงัสอืเดนิทาง (กรณีเป็นชาวต่างประเทศ) ของกรรมการผูม้อีาํนาจทีÉได ้      

ลงนามในหนงัสอืมอบฉันทะ พรอ้มบตัรประจาํตวัประชาชนหรอืหนงัสอืเดนิทาง (กรณีเป็นชาวต่าง-

ประเทศ) ของผูร้บัมอบฉนัทะ 

 ในกรณีมอบฉนัทะจะต้องมสีาํเนาเอกสารทีÉรบัรองความถูกตอ้งของทั Êงผูม้อบฉันทะและผูร้บัมอบฉนัทะ และหากเป็น

เอกสารทีÉจดัทําขึÊนในต่างประเทศ ควรมกีารรบัรองลายมอืชืÉอโดยโนตารพีบับลคิ 

สิÉงทีÉส่งมาด้วย 5. 



   หน้า 1/1 
        วธิกีารออกเสยีงลงคะแนนในการประชุมผูถ้อืหุน้ 

 

 

วิธีการออกเสียงลงคะแนนในการประชุมผูถื้อหุ้น 

การออกเสียงลงคะแนนในทีÉประชมุ 

1. วาระทั Éวไป  

1.1 การออกเสยีงลงคะแนนแต่ละวาระจะกระทําโดยเปิดเผย โดยใหน้ับหนึÉงเสยีงต่อหนึÉงหุน้ ซึÉงผูถ้อืหุน้หรอืผูร้บัมอบ

ฉันทะต้องออกเสยีงลงคะแนนเพียงอย่างใดอย่างหนึÉง คอื เหน็ดว้ย ไม่เหน็ด้วย หรอืงดออกเสยีง ไม่สามารถแบ่ง

การออกเสยีงลงคะแนนเป็นบางสว่น (เวน้แต่เป็นการออกเสยีงของ Custodian)  

1.2 ในกรณีมอบฉนัทะ  

1.2.1 ผูร้บัมอบฉนัทะจะตอ้งออกเสยีงลงคะแนนตามทีÉผูม้อบฉนัทะระบุไว้ในหนังสอืมอบฉันทะเท่านั Êน การลงคะแนน

เสยีงของผูร้บัมอบฉนัทะวาระใดไม่เป็นไปตามทีÉระบุไวใ้นหนงัสอืมอบฉนัทะใหถ้อืว่าการลงคะแนนเสยีงนั Êน

ไม่ถูกตอ้ง และไม่ถอืเป็นการลงคะแนนเสยีงของผูถ้อืหุน้ 

1.2.2  หากผู้มอบฉันทะไม่ได้ระบุความประสงค์ในการออกเสยีงลงคะแนนในวาระใดไว้ในหนังสอืมอบฉันทะ 

หรือระบุไว้ไม่ชดัเจน หรอืในกรณีทีÉทีÉประชุมมกีารพจิารณาหรอืลงมติในเรืÉองใด นอกเหนือจากทีÉระบุใน

หนังสอืมอบฉันทะ รวมถึงกรณีทีÉมกีารเปลีÉยนแปลงหรอืเพิÉมเติมขอ้เทจ็จรงิประการใด ผู้รบัมอบฉันทะมี

สทิธพิจิารณาและลงคะแนนแทนไดต้ามทีÉเหน็สมควร 

2. วาระเลอืกตั Êงกรรมการ  

ขอ้บงัคบัของบรษิทักาํหนดใหผู้ถ้อืหุน้หรอืผูร้บัมอบฉนัทะมคีะแนนเสยีงเท่ากบัหนึÉงเสยีงต่อหนึÉงหุน้และมวีธิกีารออกเสยีง

ลงคะแนนดงันีÊ 

2.1 ในการเลอืกตั Êงกรรมการให้ใช้วธิกีารลงคะแนนเลอืกกรรมการเป็นรายบุคคล และผู้ถือหุ้นมสีทิธเิลอืกตั ÊงบุคคลทีÉ

ไดร้บัการเสนอชืÉอเป็นกรรมการไดไ้ม่เกนิจาํนวนกรรมการทีÉจะเลอืกตั Êงในครั Êงนั Êน โดยจะแบ่งคะแนนเสยีงไม่ได ้ 

2.2 กรณีทีÉบุคคลซึÉงไดร้บัเลอืกตั Êงในลาํดบัถดัลงมา มคีะแนนเสยีงเทา่กนั อนัจะทาํใหเ้กนิจาํนวนกรรมการทีÉจะเลอืกตั Êง

ในครั Êงนั Êน ใหป้ระธานในทีÉประชุมลงคะแนนเสยีงอกีเสยีงหนึÉงเป็นเสยีงชีÊขาด เพืÉอใหไ้ดจ้ํานวนกรรมการทีÉจะเลอืก 

2.3 วธิปีฏบิตัใินการลงคะแนนเสยีงในแต่ละวาระ 

2.3.1 ประธานทีÉประชุมจะเป็นผูเ้สนอใหผู้ถ้อืหุน้พจิารณาลงคะแนนเสยีงในแต่ละวาระ โดยจะมกีารสอบถามทีÉละ

วาระจากทีÉประชุมว่าผูถ้อืหุน้ท่านใด ไมเ่หน็ดว้ย หรอืงดออกเสยีง  

2.3.2 หากผู้ถือหุ้นหรอืผู้รบัมอบฉันทะท่านใดไม่เห็นด้วยหรอืงดออกเสยีง ให้ชูมอืขึÊนเมืÉอประธานฯ สอบถาม

ความเหน็ โดยใหม้ผีูถ้ือหุน้หรอืผูร้บัมอบฉันทะออกเสยีงลงคะแนนตามความเหน็เพยีงอย่างใดอย่างหนึÉง 

(เวน้แต่เป็นการออกเสยีงของ Custodian ทีÉในหนังสอืมอบฉนัทะกาํหนดใหแ้บ่งแยกคะแนนเสยีงได)้   

3. มติของทีÉประชมุผูถื้อหุ้นจะตอ้งประกอบดว้ยคะแนนเสยีงดงัต่อไปนีÊ  

กรณปีกต ิ  ใหถ้อืคะแนนเสยีงขา้งมากเป็นมตขิองทีÉประชุม 

กรณีอืÉนๆ  ซึÉงมกีฏหมายหรอืขอ้บงัคบัของบรษิัทกําหนดไว้แตกต่างจากกรณีปกติ มติของทีÉประชุมจะเป็นไปตามทีÉ

กฎหมายหรอืขอ้บงัคบันั Êนกาํหนด โดยประธานในทีÉประชุมจะแจง้ใหผู้ถ้อืหุน้ในทีÉประชุมรบัทราบก่อนการ

ลงคะแนนในแต่ละวาระดงักล่าว  

(1)  หากคะแนนเสยีงเทา่กนั ใหป้ระธานทีÉประชุมออกเสยีงเพิÉมขึÊนอกีหนึÉงเสยีงต่างหากเป็นเสยีงชีÊÊขาด  

(2)  ผู้ถอืหุน้หรอืผูร้บัมอบฉนัทะใดมสี่วนไดเ้สยีเป็นพเิศษในเรืÉองใดโดยเฉพาะ หา้มมใิหอ้อกเสยีงในเรืÉอง

นั Êน และประธานทีÉประชุมอาจจะเชญิใหผู้ถ้อืหุน้หรอืผูร้บัมอบฉันทะนั ÊนออกนอกทีÉประชุมชั Éวคราวกไ็ด ้

เวน้แต่จะเป็นการออกเสยีงคะแนนเพืÉอเลอืกตั Êงกรรมการ 
 

การนับคะแนนเสียงและแจ้งการนับคะแนน  

 ประธานทีÉประชุมจะชีÊแจงวธิกีารนบัคะแนนเสยีงใหท้ีÉประชุมทราบก่อนเริÉมวาระการประชุมว่าบรษิทัฯ จะนบัคะแนน

เสยีงแต่ละวาระจากการลงคะแนนทีÉผูถ้อืหุน้หรอืผูร้บัมอบฉนัทะซึÉงมาประชุมและมสีทิธอิอกเสยีง และจะแจง้ผลการนับ

คะแนนใหท้ีÉประชุมทราบทุกวาระก่อนเสรจ็สิÊนการประชุม   

สิÉงทีÉส่งมาด้วย 6. 


